KARTA USLUGI USC-13

Wersja Nr 01

ZMIANA IMIENIA

Data zatwierdzenia:
23.06.2008r.

Urzad Gminy
w Klwowie

WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALATWIENIA SPRAWY
1. Podanie o zmianimienia wraz z uzasadnieniem.
2. Odpis skrécony aktu urodzenia wnioskodawcy.
3. Jeeli wnioskodawca pozostajedy pozostawat w zwgzku makenskim - odpis skrocony aktu
makenstwa.
4. QOdpisy skrocone aktow urodzenia matoletnich dzieci.
5. Dowdd uiszczenia nateej optaty skarbowej.
6. Do wgladu: dokument tzsamdci wnioskodawcy.
OPLATY
37 zt — oplata skarbowa za wydanie decyzji.
MIEJSCE Z+O ZENIA DOKUMENTOW
Urzad Gminy w Klwowie, Urad Stanu Cywilnego, pokoj nr 11
26-415 Klwow, ul. Opoczyska 35
Godziny przygc klientow:
pn. .- pt -7.30-15.30
OSOBY DO KONTAKTU
Bozena tukasiewicz
(Kierownik USC) —UG Klwow, pok. nr 11, tel. 048/@0-010 w.16
TERMIN | SPOSOB ZALATWIENIA
do 1 miesica
do 2 miesicy sprawy szczegoélnie skomplikowane.
TRYB ODWOLAWCZY
Od decyzji, odmawiarej dokonania czynrioi, wydanej przez Kierownika USC , przystuguje o¢hmie do
Wojewody Mazowieckiego, za peednictwem kierownika USC,
w terminie 14 dni od dnia je] dgrzenia.
PODSTAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 15 listopada 1956r. o zmianie iminazawisk (tekst jednolity: Dz. U. z 2005 r. Nr 238z.
1992 z pén. zm.)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks gausivania administracyjnego (tekst jednolity: Dz.2.2000 r.
Nr 98. poz. 1071 z pdr. zm.)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skaep@tekst jednolity: Dz.U. z 2006 r. Nr 225, pd635.).
UWAGI
O zmiare imienia matoletniego dziecka wypuja obydwoje rodzice, chybae jedno z nich nie ma petnej
zdolndci do czynnéci prawnych, niezyje (naley przedstawd akt zgonu rodzica) lub nie jest znarydb
jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej (nayeprzedstawd postanowieniegslu). W razie braku
porozumienia midzy rodzicami kade z nich mee zwroct sie 0 rozstrzygricie do adu. Decyzja co do
zmiany imienia matoletniego dziecka zapada po upragcnieniu sj postanowieniaagiu.
Gdy dziecko skficzyto 14 lat potrzebna jest jego pisemna zgoda.
Po zmianie mana mi€ najwyzej dwa imiona.
Zwolnione z optaty skarbowej svnioski i decyzje o zmianie imieniazgi wnioskodawca udokumentuje
stan ubostwa.
Jezeli wnioskodawca zamieszkuje za graniniosek sktada siza pdrednictwem konsula
Rzeczypospolitej Polskiej.

IMIE | NAZWISKO DATA
Opracowat: Bozena tukasiewicz 16.05.2008
Sprawdzit: Jarostaw Wojdyta 23.06.2008r.
Zatwierdzit: Piotr Papis 23.06.2008r.
Osoba odpowiedzialna za aktualizacj e karty: Bozena tukasiewicz




